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Tabelarni prikaz postupaka jednostavne nabave u Centru Dugave 
(ne> 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, ne> 66.360,00 eura bez PDV-a za radove) za robu, usluge i 

radove za koje nisu osigurana sredstva u Financijskom planu ustanove 
 (za koje je potrebno ishoditi suglasnost Ministarstva): 

Središnji državni ured za središnju javnu nabavu provodi nabavu: 

• usluge mobilne telefonije 

• usluge fiksne telefonije 

• opskrbe električnom energijom 

• goriva 

• opskrbe prirodnim plinom 

• poštanske usluge 
Centar Dugave sklopit će Ugovor na temelju Okvirnog sporazuma  sukladno Uputi SDUSJN o obvezi sklapanja 
ugovora, nakon isteka prethodno sklopljenog Ugovora o nabavi 

 

<2.654,46 eura   
bez PDV-a 

Temelj Plan nabave!!! 
≥2.654,46 eura   
<6.636,14 eura bez PDV-a 
 

Temelj Plan nabave!!! 
≥6.636,14 eura 
<13.272,28 eura 
za robe i usluge,  
za radove: 
<33.180,70 eura 

Temelj Plan nabave!!! 
za robe i usluge,  
≥13.272,28 eura 
za radove 
≥33.180,70 eura 

Putem e-pošte:  
poziv i dokumentacija 
 

najmanje 1 ponuda 
 

Iznimno 2 ponude 
osnovna sredstva (stolice, 

ormari i sl.) 
 

putem Ugovora 
iznimno Narudžbenica 

 
 

Putem e-pošte:  
poziv i dokumentacija 

 
najmanje 2 ponude 

 
putem Ugovora 

iznimno Narudžbenica 
 

Putem e-pošte:  
poziv i dokumentacija 
 

najmanje 3 ponude 
 

putem Ugovora 
iznimno Narudžbenica 

 

Putem e-pošte:  
poziv i dokumentacija 
najmanje 3 ponude, 
istodobna objava na web. 
stranici 
Rok za dostavu ponuda: 
(odrediti dan i sat te način 
dostave) 
najmanje 5 dana 
Odluka o Povjerenstvu: 
- podatke o ustanovi 
- predstavnicima 
- opis predmeta  
- kriterij za odabir 
- i dr. podatke 
Predstavnici su dužni: 
- odrediti predmet uz 
detaljnu specifikaciju 
- pripremiti poziv i upute s 
prilozima  
- izraditi zapisnik o 
otvaranju, pregledu i 
ocjeni ponuda 
- izraditi prijedlog odluke o 
odabiru, obavijest nakon 
suglasnosti Ministarstva 
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Sadržaj Narudžbenice: 
- naziv, adresa, OIB 
ponuditelja i naručitelja 
- Broj i datum  
- naziv predmeta nabave 
   jedinica mjere, količina i  
   cijena ili poziv na Broj i 
datum ponude u kojoj je 
sve specificirano 
- rok i način plaćanja 

Sadržaj Ugovora: 
- podaci o ugovornim str. 
- mjesto sklapanja 
- predmet ugovora 
- i dr. bitni sastojci 

Sklapanje Aneksa 
(dodatka ugovoru) 

samo iznimno 
vrijednost nabave ne 

smije prijeći 25% prvotno 
ugovorene cijene 

Sadržaj Poziva i uputa: 
- podaci o ustanovi 
- opis predmeta nabave 
- troškovnik/ponudbeni 
list 
- procijenjena vrijednost 
nabave 
- navod o sklapanju 
ugovora ili izdavanju 
narudžbenice 
- rok, način i uvjeti 
plaćanja 
- kriteriji za odabir 
ponude 
- način dostave ponude 
- rok za dostavu ponuda 
(odrediti dan i sat) 
- ostalo ako je potrebno  

Rok za objašnjenja: 
zahtjev najkasnije 3 dana 
prije isteka roka za dostavu 
ponuda, 
odgovor najkasnije 2 dana 
prije isteka roka za dostavu 
ponuda 

 
Čuvanje dokumentacije 4 godine od izdavanja narudžbenice/sklapanja ugovora, ako provedbenim 
propisima nije drugačije utvrđeno. 
 
Komunikacija između ustanove i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv način te 
istodobno i na jednak način 
 
 

 

 

 


