Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka
47. stavak 1. ProciS¢enog teksta Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Zagreb-Dugave, Upravno vijece
Centra za pruzanje usluga u zajednici Zagreb-Dugave, na sjednici odrzanoj dana 08. listopada 2026. godine,
donijelo je

Pravilnik
o provedbi postupka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog, u¢inkovitog, svrhovitog,
ekonomi¢nog i transparentnog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez
PDV-a (u daljnjem tekstu: "jednostavna nabava") za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: "Zakon") ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, Centar za pruzanje usluga u zajednici
Zagreb-Dugave (u daljnjem tekstu: "Centar Dugave") obvezan je primjenjivati i odredbe Statuta i drugih internih
akata, vazeCu Uputu nadleznog Ministarstva, vazeée Smjernice za provedbu postupaka jednostavne nabave
Ministarstva gospodarstva te druge vazece propise koji se odnose na pojedini predmet nabave, odnosno koji
ureduju podrucja djelatnosti povezana s predmetom nabave te osigurati dosljednu primjenu nacela javne nabave i
sprjecavanje sukoba interesa.
(3) Postupke nabave koji se financiraju kroz projekte Europske unije Centar Dugave ¢e provoditi uz strogo
postivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava te
zakonom, podzakonskim propisima i odredbama ovog Pravilnika.
(4) Na nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu, usluge i projektne
natjecaje te procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, primjenjuje se
Zakon.
(5) Centar Dugave za postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za
robu i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura
bez PDV-a za radove, moze provoditi postupke nabave primjenom c¢lanka 51. Zakona ili koriStenjem kriterija
kvalitete koji ukljucuju i socijalne aspekte (zaposlene osobe s invaliditetom). Sklapanje takvog ugovora
predstavlja zamjensko ispunjenje kvote zaposSljavanja osoba s invaliditetom, koje moZe u potpunosti ili
djelomi¢no zamijeniti obvezu placanja naknade za nezaposljavanje osoba s invaliditetom.

II. POSTIVANJE TEMELJNIH NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

(1) Centar Dugave je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postivati nacelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili izbjegavanja
primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili izbjegavanja primjene pravila o postupcima
jednostavne nabave utvrdenih ovim Pravilnikom ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Centar Dugave je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

III. MJERE ZA SPRJIECAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) Sukob interesa izmedu Centra Dugave kao narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici koji su uklju¢eni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju,
izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim
za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.



(2) Centar Dugave je obvezan poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa
u vezi s postupcima jednostavne nabave neovisno o vrijednosti predmeta nabave, kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(3) Centar Dugave je obvezan, na temelju prethodno prikupljenih izjava svih svojih predstavnika koji sudjeluju u
postupcima nabave ili mogu utjecati na ishod postupka, u dokumentaciji o nabavi za svaki postupak nabave
navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja ili s njim povezane osobe u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(4) Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovog clanka smatra se ponuditelj, natjecatelj, ¢lan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natjecatelj oslanja.

IV. INICIRANJE NABAVE I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Jednostavna nabava inicira se dostavom inicijalne narudzbenice potpisane od strane voditelja pojedine
ustrojstvene jedinice ili voditelja projektnog tima sukladno propisanoj i na internetskim stranicama Centra
Dugave oglasenoj proceduri.
(2) Za sve postupke jednostavne nabave ¢ija procijenjena vrijednost je jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez
PDV-a temelj je Plan nabave Centra Dugave za proracunsku godinu u kojoj se provodi postupak jednostavne
nabave koji se, kao i sve njegove izmjene i dopune, oglasava u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje: "EOJN RH") i na internetskim stranicama Centra Dugave.
(3) Centar Dugave provodi postupak nabave ukoliko su u Financijskom planu Centra Dugave planirana potrebna
financijska sredstva za prora¢unsku godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na naplatu.
(4) Za postupke nabave za koje se tijekom godine ukaze potreba, a Centar Dugave nema planirana sredstva u
svom Financijskom planu, Centar Dugave upucuje pisani zahtjev nadleznom Ministarstvu (u daljnjem tekstu:
"Ministarstvo") u kojem obrazlaze potrebu nabave i kojem prilaze dokumentaciju o provedenom postupku
nabave na kojem temelji zahtjev za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.
(5) Temelj za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice je suglasnost Ministarstva na provedeni postupak
nabave odnosno osigurana financijska sredstva u trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.
(6) Ako Ministarstvo uskrati suglasnost na provedeni postupak nabave Centar Dugave ¢e ponistiti postupak
nabave.

V. I1ZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 5.
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
1. pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno
jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi iznimne Zurnosti ili neodgodive potrebe, a
koje Centar Dugave nije mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema Pravilniku
onemogucilo pravodobno izvr§enje obveza Centra Dugave, ili uzrokovalo $tetu u obavljanju njegove djelatnosti,
a sredstva su osigurana u Financijskom planu Centra Dugave,
2. placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim stru¢nim
dogadanjima,
3. troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju
sukladno posebnim propisima,
4. pretplate na strucnu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroni¢ke publikacije, ako se nabavljaju izravno
od izdavaca ili ovlastenog distributera,
5. odvjetnicke, javnobiljeznicke ili sli¢ne struéne usluge,
6. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje kontrolu u skladu s
odredbama Zakona.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I JAMSTVA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
KOJE PROVODI CENTAR DUGAVE

Clanak 6.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, unutar tog kriterija mogu se koristiti:
kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili izvrSenja i sli¢no.
(3) Zanabave vrijednosti iznad 7.000,00 eura Centar Dugave moze od ponuditelja zatraziti jamstva (zaduznica,
bankarska garancija, polog).



VII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 3.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 7.
(1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 eura bez PDV-a, Centar Dugave provodi izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora o nabavi s jednim gospodarskim subjektom
temeljem ponude koja je prethodno zatrazena elektronickim putem.
(2) Centar Dugave moze prikupiti dodatne ponude za uobicajeno dostupnu robu, usluge i radove, radi usporedbe
cijena.
(3) Dan izdavanja narudzbenice smatra se danom sklapanja ugovora.

VIII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 3.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJA OD 7.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 8.
(1) Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 3.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 7.000,00 eura bez
PDV-a Centar Dugave provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno dva gospodarska
subjekta putem elektroni¢ke poste, a poziv moze istodobno oglasiti i na svojoj internetskoj stranici.

Clanak 9.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Centar Dugave ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave.
(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet dana od dana upucivanja ili objavljivanja Poziva.
(3) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima.
(4) Obavijest o odabiru dostavlja se ponuditeljima ili oglasava na internetskoj stranici odmah po donoSenju
odluke u postupcima neovisnim o prethodnoj suglasnosti Ministarstva, a najkasnije u roku od 15 dana od isteka
roka za dostavu ponuda, odnosno po zaprimanju prethodne suglasnosti u postupcima za koje je potrebno ishoditi
prethodnu suglasnost Ministarstva za sklapanje Ugovora.
(5) Nabava se provodi sklapanjem Ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem, ili izdavanjem Narudzbenice.

IX. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 7.000,00 EURA BEZ PDV-A, A JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA
BEZ PDV-A

Clanak 10.

(1) Nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 7.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od
15.000,00 eura bez PDV-a, Centar Dugave provodi slanjem Poziva na adrese minimalno tri gospodarska
subjekta putem elektroni¢ke poste, a poziv moze istodobno oglasiti i na svojim internetskim stranicama.
(2) Iznimno, zbog zurnosti, Centar Dugave zadrzava pravo uputiti Poziv jednom gospodarskom subjektu, ali je
duzan osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomicno, uz obavezno odgovarajuée dokumentiranje
razloga izuzeca prikupljanja dodatnih ponuda.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.000,00 eura bez PDV-a,
ravnatelj Centra Dugave donosi Odluku o imenovanju Stru¢nog povjerenstva koja minimalno sadrzi:

1. podatke o Centru Dugave kao narucitelju (naziv, adresa, OIB)
podatke o imenovanju Struc¢nog povjerenstva za nabavu (najmanje tri ¢lana)
broj nabave iz Plana nabave
opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju te CPV broj i naziv iz jedinstvenog rje¢nika javne nabave
kriterije za odabir ponude
procijenjenu vrijednost nabave
ostale podatke koje Centar Dugave smatra potrebnim.
(4) Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponudbene dokumentacije. Ponude zaprimljene
nakon isteka zadanog roka dostave se ne razmatraju, o ¢emu se ponuditelj odmah obavjestava. Ponuditelja se
moze pozvati na pojasnjenje ili dopunu dokumentacije u primjerenom roku. Postupak ne smije nametati stroze
kriterije od onih propisanih Zakonom.
(5) Strucno povjerenstvo sastavlja i potpisuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik obavezno sadrzi:
podatke o postupku, broj zaprimljenih ponuda, nazive ponuditelja, cijene, dokaze, rangiranje i prijedlog odluke.
(6) Odluku o odabiru ili poniStenju donosi ravnatelj Centra Dugave, a obavijest se dostavlja svim ponuditeljima.
Odluka o ponisStenju moze se donijeti u svim opravdanim slu¢ajevima najkasnije prije sklapanja ugovora.

Nonkwh



Clanak 11.
(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Centar Dugave ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave.
(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet dana od dana upucivanja Poziva.
(3) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima.
(4) Obavijest o odabiru dostavlja se ili oglasava na web. stranici, odmah po donoSenju odluke u postupcima
neovisnim o prethodnoj suglasnosti Ministarstva, a najkasnije u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, odnosno po zaprimanju prethodne suglasnosti u postupcima za koje je potrebno ishoditi prethodnu
suglasnost Ministarstva za sklapanje Ugovora.
(5) Nabava se provodi sklapanjem Ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem, ili izdavanjem Narudzbenice.

X. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CI1JA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
VECA OD 15.000,00 EURA, A MANJA OD 50.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA ROBU I USLUGE TE
PROJEKTNE NATJECAJE , ODNOSNO MANJA OD 100.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Clanak 12.
(1) Nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge te projektne natjecaje, odnosno manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove Centar
Dugave je obavezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Centar Dugave je obvezan provesti postupak putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH
za vrijednosti:
- veée od 25.000,00 eura za robu i usluge
- vece od 45.000,00 eura za radove.
(3) Centar Dugave moze provesti postupak slanjem poziva gospodarskim subjektima po vlastitom izboru (bez
javne objave) iskljucivo u slucajevima, kako slijedi:
1. ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda (uz uvjet da se pocetni ugovorni uvjeti bitno ne mijenjaju).
2. ako predmet nabave zbog objektivnih i tehnickih razloga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
(stvaranje jedinstvenog umjetnickog djela, tehnicka iskljucivost ili zastita prava intelektualnog vlasnistva).
3. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.
(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000.00 eura bez PDV-a,
ravnatelj Centra Dugave donosi Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva koja minimalno sadrzi:

1. podatke o Centru Dugave kao narucitelju (naziv, adresa, OIB)

2. podatke o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za nabavu (najmanje tri ¢lana)

3. broj nabave iz Plana nabave

4. opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju te CPV broj i naziv iz jedinstvenog rjecnika javne nabave
5. kriterije za odabir ponude

6. procijenjenu vrijednost nabave

7. ostale podatke koje Centar Dugave smatra potrebnim.

(5) Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponudbene dokumentacije. Ponude zaprimljene
nakon isteka zadanog roka dostave se ne razmatraju, o cemu se ponuditelj odmah obavjestava. Ponuditelja se
moze pozvati na pojasnjenje ili dopunu dokumentacije u primjerenom roku. Postupak ne smije nametati stroze
kriterije od onih propisanih Zakonom.

(6) Strucno povjerenstvo sastavlja 1 potpisuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik obavezno sadrzi:
podatke o postupku, broj zaprimljenih ponuda, nazive ponuditelja, cijene, dokaze, rangiranje i prijedlog odluke.
(7) Ravnatelj Centra Dugave donosi odluke o stjecanju, opterecenju i otudenju pojedinacne vrijednosti
nekretnina i pokretnina u vlasniStvu i druge imovine te izvodenju investicijskih radova u vrijednosti do
30.000,00 eura bez PDV samostalno.

(8) Upravno vije¢e Centra Dugave odlucuje o stjecanju, optere¢enju i otudenju pojedinacne vrijednosti
nekretnina i pokretnina u vlasniStvu i druge imovine te izvodenju investicijskih radova u vrijednosti od
30.000,00 do 70.000,00 eura bez PDV-a samostalno, a iznad tog iznosa uz suglasnost Ministarstva, osim ako se
radi o projektima koji se u potpunosti financiraju iz EU fondova.

Clanak 13.
(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, Centar
Dugave kao naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima,
zapisima, objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.
(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se
dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.



(3) Centar Dugave dodatne dokumente ucitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave,
troskovnik, tehni¢ke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge elemente koji nisu u cijelosti
obuhvacdeni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojasnjenja tijekom
pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je postupak pokrenut i
provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva druk¢ije postupanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na nacin koji je u
najvecoj moguc¢oj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i zakonskim pravilima.

(6) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Centar Dugave ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave.
(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od pet dana od dana upucivanja Poziva.

(8) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima.

(9) Odluka o odabiru ili ponistenju postupka donijet ¢e se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je Centar Dugave u pozivnoj dokumentaciji odredio duzi rok.

XI. POZIVNA DOKUMENTACIJA ZA NABAVU

Clanak 14.
(1) Pozivnu dokumentaciju za nabavu priprema i otprema Sredi$nji ured za racunovodstvo, financije i nabavu, a
¢lanovi Stru¢nog povjerenstva za nabavu u postupcima iz ¢lanka 10. i 12. ovog Pravilnika duzni su pregledati i
odobriti pozivnu dokumentaciju, pregledati i ocijeniti pravodobno dostavljene ponude te sastaviti i potpisati
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, uz prijedlog Odluke o odabiru koju potpisuje ravnatelj odnosno predsjednik
Upravnog vijeca u postupcima iz ¢lanka 12. stavka 8. ovog Pravilnika.
(2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sljedece podatke:
1. Podatke o Centru Dugave kao narucitelju
2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Centar Dugave kao naruditelj u sukobu interesa u predmetnom
postupku ili navod o nepostojanju sukoba interesa
3. Opis predmeta nabave
4. Procijenjenu vrijednost nabave
5. Rok za trazenje i dostavu dodatnih pojasnjenja
6. Navod o sklapanju ugovora ili izdavanju narudzbenice
7. Rok, nacin i uvjete plac¢anja
8. Kiiterij za odabir ponude
9. Nacin dostave ponuda
10. Rok za dostavu ponuda
11. Obaveznu dokumentaciju za potpunost ponude
12. Obrazac ponudbenog lista
13. Obrazac ponudbenog troskovnika
14. Nacin i rok dostave obavijesti o odabiru
15. Ostale podatke, obrasce i priloge koje Centar Dugave smatra potrebnim.
(3) Centar Dugave ¢e prilagodavati podatke u pozivu za dostavu ponuda ovisno o slozenosti predmeta nabave te
ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom (projekti, nacrti i sli¢no) s ciljem $to to¢nijeg odredivanja
predmeta nabave.
(4) Ukoliko Centar Dugave nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno izmijeniti neki od
uvjeta iz poziva, o tome ¢e istodobno i na jednak nacin obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je uputio
poziv.

XII. KOMUNIKACIJA S PONUDITELJIMA

Clanak 15.
(1) U postupcima jednostavne nabave Centar Dugave koristi elektroni¢ka sredstva komunikacije radi slanja
poziva na dostavu ponuda, zaprimanja ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka
i obavijesti te dokumentiranja postupka.
(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura elektronicka
komunikacija moze se osim putem elektronicke poste, provoditi i putem internetskih stranica Centra Dugave ili
modula jednostavne nabave u EOJN RH, ako je takav nacin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude
ili drugoj dokumentaciji postupka.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura postupak jednostavne
nabave obavezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Elektronicka komunikacija mora se provoditi na nacin koji osigurava jednak tretman gospodarskih
subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguénost dokumentiranja poduzetih radnji.



XIIL. OBVEZNI SADRZAJ NARUDZBENICE i UGOVORA O NABAVI I SKLAPANJE DODATKA
(ANEKSA) UGOVORU

Clanak 16.
(1) Narudzbenica Centra Dugave mora sadrzavati najmanje sljede¢e podatke:
1. Naziv, adresu, OIB i IBAN Centra Dugave, kao narucitelja
2. Naziv, adresu i OIB Ponuditelja
3. Broj narudzbenice
4. Datum izdavanja narudzbenice
5. Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju te jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu po jedinici mjere bez
PDV-a te ukupan iznos (umnozak koli¢ine i cijene po jedinici mjere bez PDV-a) i sveukupan iznos nabave ili
poziv na Broj ponude koja sadrzi potrebne specifikacije
6. Rok placanja (30 dana od dana zaprimanja e-racuna s pozivom na Broj Narudzbenice ili Ugovora) i nacin
placanja (u pravilu putem drzavne riznice)
(2) Ugovor mora sadrzavati sve bitne sastojke navedene u sadrzaju narudzbenice te propisane vazec¢im
Zakonom o obveznim odnosima, a obavezno detaljan predmet nabave, cijenu ugovora, rok pocetka izvodenja
radova, isporuke ili pruzanja usluge i rok zavrSetka, uvjete placanja, ugovorna kazna u slucaju zakaSnjenja,
naknada $tete zbog neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovornih obveza, raskidni uvjeti.
(3) Ugovor o nabavi se u pravilu sklapa najduze na vrijeme od dvije godine.
(4) Iznimno, Centar Dugave moze s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti i dodatak
ugovoru (Aneks) s time da vrijednost roba, usluga ili radova iz sklopljenog dodatka ugovoru ne smije prijeci
50% vrijednosti prvotnog ugovora, pod uvjetom da se ne prijede zakonski prag jednostavne nabave. Ako
sredstva nisu unaprijed osigurana, za sklapanje dodatka obavezno se trazi suglasnost Ministarstva.

XIV. IZNIMNA ZURNOST (HITNE INTERVENCIJE)

Clanak 17.
Hitne intervencije podrazumijevaju nabavu roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova u slucajevima
nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga nepogoda, kvar, dotrajalost, puknuce), ¢iji se nastanak ne
moze predvidjeti, izbje¢i ni otkloniti, a odgoda nabave bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Centra Dugave i
prouzrokovati Stetu.

Clanak 18.
(1) U slucaju izvanrednih okolnosti koje nije bilo moguce predvidjeti, sprijeciti ili otkloniti, Centar Dugave
moze odmah izdati narudzbenicu samo za nuznu sanaciju.
(2) Centar Dugave je duzan obavijestiti Ministarstvo e-poStom na e-mail adresu: pisarnica@mrosp.hr isti dan, a
sluzbeni zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri dana od dana prestanka izvanrednog
dogadaja.
(3) U slu¢aju iznimne zurnosti Centar Dugave je duzan postupiti na slijede¢i nacin:
1. o nastaloj situaciji pisano, na pisarnicu ministarstva, izvjes¢uje Ministarstvo elektroni¢kom postom, a ako je
karakter Stete takav da sanacija iste ne trpi nikakvu odgodu (na primjer: sanacija puknu¢a vodovodne cijevi i sl.)
izdaje narudzbenicu samo za popravak nastalog oSteCenja te istovremeno dostavlja zahtjev Ministarstvu za
odobrenje dodatnih sredstava za radove u cilju sanacije nastale Stete.
2. ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moze trpjeti odgodu, Centar Dugave o nastaloj situaciji pisano na
pisarnicu ministarstva, izvjeS¢uje Ministarstvo, na $to ¢e Ministarstvo dati pisani odgovor. Po dobivenom
pozitivnom oc¢itovanju Centar Dugave provodi postupak sanacije.
3. ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova ¢iji nastanak nije planiran
financijskim planom Centra Dugave, a karakter Stete je takav da sanacija istoga moze trpjeti odgodu (zamjena
dotrajaloga-uniStenog namjestaja, sanacija dotrajale kotlovnice za centralno grijanje u Ijetnim mjesecima,
popravci na objektima i opremi bez kojih Centar Dugave moze krace vrijeme poslovati i sl.), Centar Dugave o
nastaloj situaciji pisano na pisarnicu ministarstva izvje$¢uje Ministarstvo, na Sto ¢e Ministarstvo dati pisani
odgovor.
4. nabava zbog iznimne zurnosti moze se provesti za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
manja od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove.

XV. EVIDENCIJA I CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 19.

Sredisnji ured za racunovodstvo, financije i nabavu Centra Dugave je duzan voditi registar sklopljenih ugovora i
izdanih narudzbenica u EOJN RH za sve nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.



Clanak 20.
Svu dokumentaciju vezanu uz postupke jednostavne nabave Sredis$nji ured za racunovodstvo, financije i nabavu
Centra Dugave je duzan pohraniti i Cuvati najmanje Cetiri (4) godine od dana izdavanja Narudzbenice odnosno
sklapanja Ugovora o jednostavnoj nabavi.

XVI. PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 21.

(1) U postupcima jednostavne nabave nije predvidena zalba Drzavnoj komisiji (skraceno: DKOM).
(2) Svaki ponuditelj koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave iznad 15.000,00 eura ima pravo podnijeti
pisani prigovor ravnatelju Centra Dugave.
(3) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave obavijesti o0 Odluci o odabiru ili Odluci o
ponistenju, odnosno objave ili dostave poziva kao i dostavljenih izmjena sklopljenog ugovora.
(4) Prigovor se dostavlja iskljucivo elektronickim putem kroz modut jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Podneseni prigovor ima suspenzivni u€inak, odnosno odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice
do donoSenja odluke ravnatelja Centra Dugave po prigovoru, osim u opravdanim slucajevima Zurnosti koje
Centar Dugave mora obrazloziti.
(6) Ravnatelj Centra Dugave (uz obvezno prethodno misljenje Strucnog povjerenstva) ¢e odluciti o prigovoru u
roku od osam (8) dana, osim ako vaze¢im Zakonom o opéem upravnom postupku nije utvrden drugi rok.
(7) Ravnatelj Centra Dugave prigovor moze:
1. odbaciti (ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe),
2. odbiti (ako je neosnovan, ¢ime odluka o odabiru/ponistenju postaje konacna),
3. usvojiti (ako je osnovan, ¢ime se odluka stavlja izvan snage, a postupak se vraca stru¢nom povjerenstvu na

ponovni pregled i ocjenu ili se postupak ponistava).
(8) Odluka ravnatelja Centra Dugave po prigovoru je izvr$na i konacna. Protiv nje nije dopustena zalba, ali
nezadovoljna strana moze pokrenuti upravni spor pred nadleznim Upravnim sudom ($to ne odgada izvrSenje
ugovora, osim ako sud ne odredi privremenu mjeru).

XVII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
(1) Suprotnost koje odredbe ovog Pravilnika s prisilnom odredbom sada vazeceg ili naknadno donesenog akta
(zakona ili drugog propisa, Uputa ili Smjernica nadleznih tijela) koji obvezuje Centar Dugave ne utjeCe na
njegovu valjanost u cijelosti, ve¢ ¢e se umjesto odredbe suprotne vazecem aktu viSe pravne snage neposredno
primijeniti odgovarajuca odredba akta vise pravne snage.
(2) Ovaj Pravilnik uskladen je s Uputom Ministarstva rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike,
KLASA: 406-01/26-01/13, URBROJ: 524-07-04-02/1-26-1 od 17. srpnja 2026. godine
(3) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, Centar Dugave obvezan je objaviti na svojim
internetskim stranicama te ga uciniti dostupnim u EOJN-u RH.
(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra Dugave.
(5) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Broj:
01/03-1679/25 LP/RC od 16. srpnja 2025. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

@(iﬁﬁc ( g‘a (r :

Renata Cindrié, mag. prim. educ.
Broj: 01-2363/26 LP/RC

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik oglaSen na oglasnoj plo¢i Centra Dugave dana 08. listopada 2026. godine te
stupa na snagu dana 09. listopada 2026. godine.

RAVNATELJ:
BoZo Vrkljan, dipl. soc. radnik




